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Anleitung zur Nutzung des Elternportals
und zur Bestellung von Schulbiichern im Rahmen der
Schulbuchausleihe in Rheinland-Pfalz
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1. Einrichtung eines Elternkontos

Falls Sie bisher noch kein Elternkonto eingerichtet haben, missen Sie sich zunachst
beim Nutzerkonto RLP registrieren. Klicken Sie hierflr auf den Button ,Nutzerkonto RLP
anlegen® und folgen den dort beschriebenen Schritten.

a Anmeldung im Elternportal mit dem Nutzerkonio RELP
Sie haben im Elternportal bisher kein Elternkonto angelegt und haben kein Nutzerkonto RLP?
Damit Sie im Elternportal Lernmittel bestellen konnen, mussen Sie sich beim Nutzerkonto RLP einmalig registrieren.

<+ Nutzerkeonto RLP anlegen

Sie verfigen bereits Gber Zugangsdaten zum MNutzerkonto RLP, dann kénnen Sie sich hier anmelden
r Anmelden mit Nutzerkonto RLP

Hier [ finden Sie Informationen zum Nutzerkonio RLP.

Sie kénnen sich unmittelbar nach Abschluss der Registrierung im Elternkonto der
Schulbuchausleihe anmelden. Informationen zur Einrichtung des Nutzerkonto RLP
finden Sie hier. Bitte beachten Sie, dass zur Einrichtung des Kontos volljahrig sein
mussen.

Sofern Sie aus den vergangenen Jahren bereits Elternkonto fur die Schulbuchausleihe
haben, kdnnen Sie sich Uber den Button ,Anmelden mit Elternkonto® darin anmelden.
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2. Allgemein

Wenn Sie sich in Ihr Elternkonto im Elternportal einloggen, erscheint die Startseite:

RheinlandDfalz

-
MIRISTERIUM FOR BIDUNG

#A Startseite Meine Daten - Freischalten Bestellen~ Service- @ Hilfe [+ Abmelden

Sehr geehrter Herr Mustermann,

vielen Dank fir [hr Interesse an der Schulbuchausieihe.

MNachfolgend haben Sie die Moglichkeit, Schulerinnen und Schiler lhrem Benutzerkonto hinzuzufiigen, um diese anschlielfend zur Ausleihe
gegen Gebihr anzumelden.

Die Bestellungen, Schulbuchlisten und Abholscheine freigeschalteter Schulerinnen und Schiler kénnen Sie unter dem Mentpunkt  Service
—vorliegende Bastellungen” einsehen

Ebenso konnen Sie sich an dieser Stelle durch Anklicken des Buttons _Details” informationen zur Schule und zum Schultrdger der
Schiilerinnen und Schiler anzeigen lassen sowie deren individuelle Schulbuchiiste.

Die Anleitung zur Nutzung der einzelnen Mentpunkte kbnnen Sie sich unter Hilfe" herunterladen.

Hinweis zum Einsatz digitaler Lernmittel
Es gelten gesonderte Regelungen, die Sie hier (4 herunterladen kinnen.

Schulerin oder Schiler hinzufliigen

Freischaltcode

Geburtsdatum

i= vorliegende Bestellungen

Am oberen Rand sehen Sie eine Meniileiste, mit der Sie die unterschiedlichen
Funktionen des Portals aufrufen kénnen. Die einzelnen Menupunkte werden im
Folgenden beschrieben.

Weiterhin haben Sie hier die Méglichkeit Schiilerinnen oder Schiiler mittels dem von
der Schule Ubermittelten Freischaltcode und Geburtsdatum zum Konto hinzuzufiigen
oder bereits vorliegende Bestellungen zu betrachten.

Bitte beachten Sie, das Sie mehrere Kinder gleichzeitig innerhalb eines Elternkontos
freischalten und verwalten kénnen!
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2.1 Funktionen des Elternportals

Meine Daten - Freischalten Bestellen- Service- @ Hilfe [+ Abmelden

In der Menuleiste am oberen Rand des Elternportals finden Sie den MenUpunkt
»otartseite“. Mit diesem gelangen Sie immer zur Startseite, die Sie nach dem Einloggen
in das Portal als Erstes sehen.

#& Stariseite Freischalten Bestellen~ Service- @ Hilfe [+ Abmelden

Persdnliche Daten andem

Bankdaten andern

Se h r g e‘ E-Mail-Adresse andern

Passwort andermn
vielen Dank fir Ih

Machfolgend habe
gegen Gebuhr an

Sicherheitsfrage/-antwort andern

" " " ;. ’ : e e
Etternkorita lischen d Schiler hrem Benutzerkonto hinzuzufiigen, um diese anschlieffend zur Ausleihe

Unter ,Meine Daten® konnen Sie lhre Daten einsehen und andern. Mehr hierzu finden
Sie in dieser Anleitung unter dem Punkt 3.

#& Stariseite Meine Daten~ Freischalten Bestellen~ Service~ © Hilfe [+ Abmelden

Unter dem MenUpunkt ,Freischalten® konnen Sie |hr Kind / lhre Kinder mit Hilfe des
Freischaltcodes in lhr Elternkonto aufnehmen. Dies ist die Grundlage dafur, dass Sie Ihr
Kind zur entgeltlichen Schulbuchausleihe anmelden kénnen. Sie kénnen die
Freischaltung auch auf der Startseite des Elternportals durchflhren.

A Stariseite Meine Daten~ Freischalten Bestellen~ Service~ @ Hilfe [+ Abmelden

gedruckte Lernmittel

digitale Lemmittel

Unter ,Bestellen® kdnnen Sie entweder ein Kind zur entgeltlichen Schulbuchausleihe
anmelden und die Erlaubnis zur Abbuchung der Gebuhren fur digitale Lernmittellizenzen
bearbeiten, sofern die Schule lhres Kindes solche Lizenzen im Unterricht verwendet.
Weitere Informationen zum Bestellprozess finden Sie im Punkt 4 dieser Anleitung.

vorliegende Bestellungen
Schulbuchlisten
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Im MenuUpunkt ,Service” konnen Sie bereits vorgenommene Bestellungen oder
Freischaltungen einsehen, sofern Sie fur lhr Kind/Ihre Kinder eine Freischaltung im
Elternkonto getatigt haben. Sie sehen hier ebenfalls, ob fur Ihr Kind/lIhre Kinder ein
Antrag auf Lernmittelfreiheit vorliegt bzw. ob dieser bereits genehmigt wurde. Diese
Funktion wird in dieser Anleitung unter Punkt 5 erldutert. AuRerdem bekommen Sie
einen Einblick in die Schulbuchliste(n) Ihres Kindes / lhrer Kinder. Mehr zu diesem
Menupunkt finden Sie in dieser Anleitung unter Punkt 6.

#A Startseite Meine Daten~ Freischalten Bestellen~ Service~ @ Hilfe [+ Abmelden

Unter ,Hilfe" finden Sie weitere Informationen rund um die Schulbuchausleihe. Dieser
Menupunkt wird in dieser Anleitung unter Punkt 7 dargestellt.

# Stariseite Meine Daten~ Freischalten / Bestellen ~ Semvicer @ Hilfe = Abmelden

Mit dem MenUpunkt ,Abmelden” verlassen Sie den passwortgeschutzten Bereich des
Elternportals.

3. Meine Daten

weine Daten- MEEESEEIER]  \Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf den Menupunkt ,Meine Daten®
klicken, 6ffnet sich die Auswahl des MenUpunktes ,Meine Daten®.

Persénliche Daten &ndern
Bankdaten andern
et 3.1 Personliche Daten andern

Passwort andemn

Sicherheitsfrage/-antwort andern

Benutzerkonto [dschen

Beim Klick auf ,,Personliche Daten S D

éndern“ konnen S|e |hre person“chen Per.so‘n!iche Daten der sorgeberechtigen oder
Angaben einsehen und andern =

Anrede* Vorname* Nachname*

Her v Max Mustermann

Wenn Sie hier Anderungen vornehmen méchten, kénnen
Sie dies in den dafur vorgesehenen Eingabefeldern tun.

ggf. 0 ion (2.B. bei P

Vergessen Sie nicht, die Anderungen anschlieRend zu —
speichern.
Falls Sie Ihre Anderungen nicht speichern méchten, s AR

kénnen Sie, ohne auf ,Anderung speichern® zu driicken, o

auf einen anderen Menupunkt klicken. Dann sind lhre
Anderungen verworfen und die urspriingliche Fassung e

Ihrer Daten wiederhergestellt.

‘B Anderungen speichem J
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3.2Bankdaten andern

Hier konnen Sie Ihre Bankdaten eingeben oder bereits
eingegebene Bankdaten einsehen und andern.

Bitte lesen Sie die hier geschriebenen Hinweise
sorgfaltig durch.

Die Eingabe der Bankverbindung ist zwingend
notwendig, wenn Sie an der entgeltlichen Ausleihe
teilnehmen maochten. Die hier eingegebenen
Bankdaten gelten fur alle Bestellungen, die Sie in
Ihrem Elternkonto vornehmen.

Wenn Sie hier Anderungen vornehmen méchten,
konnen Sie dies in den dafur vorgesehenen
Eingabefeldern tun. Vergessen Sie nicht, die
Anderungen anschlieRend zu speichern.

Falls Sie Ihre Anderungen nicht Gibernehmen
mochten, kénnen Sie, ohne auf ,Anderung
speichern® zu dricken, auf einen anderen MenUpunkt
klicken. Dann sind lhre Anderungen verworfen und

8 Druckansicht

Bankdaten andern

Aus Sicherheitsgriinden werden |hre Bankdaten nicht vollstandig

igt. Die hier gelten fur alle
in Ihrem Benuizerkonto.

Kontoinhaber”
Max Mustermann
Name des Kreditinstituts*

Musterbank

International Bank Account Number (IBAN)~

Business Identifier Code (BIC)"
INGDDEFFXXX
~ Hiermit erteile ich dem Schultrager die Ermachtigung, die fallige

Leingebuihr fur die Teilnahme an der Ausleihe gegen Gebuhr von
vorgenanniem Konto einzuziehen (SEPA-Lastschriimandat).

Bankdaten léschen

Falls keine aktive Bestellung in Ihrem Benutzerkonto vorliegt, konnen Sie Inre

Bankdaten hier loschen

die ursprungliche Fassung lhrer Daten wiederhergestellt.

Mit dem Button ,Bankdaten l16schen®, konnen Sie, sofern keine Bestellung vorliegt, ihre

Bankdaten l6schen.

3.3 E-Mail-Adresse andern

Hier konnen Sie die von lhnen

verwendete E-Mail-Adresse andern. Diese
verwenden Sie zum einen beim Einloggen
in lhr Elternkonto, zum anderen erhalten
Sie die Uber das Portal versandten E-
Mails mit Informationen zum Status lhrer
Bestellung an diese Adresse.

Unter den hier genannten Hinweisen steht
beschrieben, was Sie tun missen, um
lhre E-Mail-Adresse zu andern. Wenn Sie

Neues Passwort”

Passwort &ndern

Aktuelles Passwort’

Neues Passwort bestatigen®

lhre E-Mail-Adresse andern mochten,

folgen Sie bitte diesen Informationen. Danach kénnen Sie sich mit Ihrer neuen E-Mail-

Adresse einloggen.
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3.4 Passwort andern

Neben der E-Mail-Adresse bendtigen Sie zum Einloggen in Ihr Elternkonto ein Passwort,
das Sie unter diesem Menupunkt andern kénnen.

Bei der Anderung des Passwortes gelten dieselben Regeln wie bei der
Passworterstellung bei der Einrichtung Ihres Elternkontos

3.5 Sicherheitsfrage/-antwort dndern

SHEhETHO RS St ATasm Falls Sie einmal Ihr Passwort vergessen, und
e _| sich ein neues Passwort vergeben méchten,

S brauchen Sie hierzu die richtige Antwort auf die
Sicherheitsfrage, die Sie bei der Einrichtung
Ihres Elternkontos ausgewahlt haben. Diese
Sicherheitsfrage und die dazugehorige Antwort
konnen Sie hier andern

Antwoert zur Sicherheitsfrage”

Passwort”

Mit einem Klick auf den Pfeil unter ,Sicherheitsfrage” erscheint ein Auswahlfenster mit
moglichen Sicherheitsfragen. Hiervon mussen Sie eine auswahlen. Danach geben Sie
Ihre Antwort auf die Sicherheitsfrage ein. Zur Sicherheit mussen Sie hier Ihr Passwort
eingeben, das Sie zum Einloggen in lhr Elternkonto verwenden. Anschliel3end klicken
Sie auf ,Sicherheitsfrage/-antwort andern®, um Ihre Angaben zu speichern.

3.6 Elternkonto l6schen

Wenn Sie |hr Elternkonto und alle dazugehorigen Daten 16schen mdchten, konnen Sie
dies unter dem Menupunkt ,Elternkonto I6schen® tun.

Wenn Sie |hr Elternkonto I6schen, kdnnen Sie sich nicht mehr in den
passwortgeschutzten Bereich des Elternportals einloggen. Sie konnen dann keine
Bestellungen mehr vornehmen und auch keine Schulbuchlisten mehr einsehen. Die von
Ihnen eingegebenen Daten werden komplett geldscht.

Elternkonto I6schen

@ Hinweis

Mit dem Loschen lhres Elternkontos werden alle hinterlegten Informationen geloscht

Passwort”

Sie kdnnen sich jedoch jederzeit ein neues Elternkonto anlegen, so dass Sie dann auch
wieder die Mdglichkeit haben, Schulblcher zu bestellen und Schulbuchlisten lhres
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Kindes/lhrer Kinder einzusehen. Die im alten Elternkonto angegebenen Daten sind dann
allerdings nicht mehr verfugbar und mussen neu eingegeben werden.

Bitte beachten Sie: Wenn in Ihrem Elternkonto noch Bestellungen des laufenden oder
kommenden Schuljahres offen sind, kdnnen Sie Ihr Konto nicht abschlielend l16schen.
Sobald das Schuljahr, fur welches die Bestellungen getatigt wurden, zu Ende ist und die
Blcher wieder abgegeben wurden, kdnnen Sie |hr Elternkonto I6schen.

4. Freischalten

Schiilerin oder Schiler

Wenn Sie noch keinen Schiler / keine Schilerin Faicchaiton

fur das betreffende Schuljahr freigeschaltet
haben oder ein weiteres Kind hinzufigen SIS St
modchten, kdnnen Sie das mit einem Klick auf
.Freischalten®. Dort geben Sie den
Freischaltcode und das Geburtsdatum des
Schulers ein.

Geburtsdatum

3

5. Bestellen

Im Menipunkt ,Bestellen” kdnnen Sie die Teilnahme an der entgeltlichen Ausleihe erklaren

IM

(,gedruckte Lernmittel”), und fiir die Teilnahme am ,,Digitalen Blicherregal“ die von lhrer Schule

vorgesehenen digitalen Lernmittel bestellen (, digitale Lernmittel®)

1. Gedruckte Lernmittel

Schritt 1: Schuler/in auswahlen

Schulerinnen und Schiler, die Sie bereits freigeschaltet haben, erscheinen in der Liste
des jeweiligen Schuljahres und kénnen dort ausgewahlt werden, wenn die Vorausset-
zungen zur Teilnahme an der Schulbuchausleihe vorliegen.
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~ Schillerin(nen) / Schiler im Schuljahr 2022/2023 (nachstes Schuljahr)

Bitte Schilerin/Schiler auswahlen

O Daisy Duck L o

O Peter Pan [ZEIITIRETEY

O Daniel Diisentrieb

O Martin Test

» Schilerin(nen) / Schiler im Schuljahr 2021/2022 (laufendes Schuljahr)

© Bestellung abbrechen  Weiter >

Fur Schuler bei denen schon eine Bestellung vorliegt oder ein Férderantrag genehmigt
wurde, kann keine Bestellung durchgefuhrt werden.

Wahlen Sie die Schilerin/den Schiler aus, fir die/den Sie eine Bestellung vornehmen
mochten, und klicken Sie anschlielfend auf ,Weiter".

Schritt 2: Bestellinformationen

In den Bestellinformationen finden Sie neben der Hohe des Leihentgelts eine Auflistung
der Bucher, die Ihr Kind in dem Schuljahr bendtigt, fur das die Bestellung durchgefuhrt
wird. Diese werden Ilhnen in mehreren Tabellen angezeigt.

Folgende Schulbiicher ki im Falle einer Bestellung gegen Entgelt ausgeliechen werden.

Fach 1SBN Titel K Ladenp L g
Englisch 978-3-06-031317-4 English G 21 - Ausgabe D2 6 1940 € 647 €
Deutsch (Integr.

Lehrwerke) 978-3-06-060797-6 Deutschbuch 6 - Grundausgabe [ 2450 € 817 €
Mathematik 978-3-12-742661-8 Schnittpunkt 6 6 20,50 € 683 €
MNaturwissenschaften 978-3-507-77340-0 Erlebnis Naturwissenschaften 6 1550 € 517 €
Wahlpflichtoereich 978-3-507-46330-1 Mah dran.. 5} 1850 € 617 €

9840 € 3280€

Folgende Lernmittel wurden vor Einfithrung der Schulbuchausleih geschafft und ko weiterven det werden. Sie sind
nicht im Ausleihpaket enthalten.
Fach ISBN Titel Kiassenstufen | Ladenpreis

Evangelische
Religion, Katholische 978-3-451-28000-9
Religion

Die Bibel - Einheitslibersetzung. Altes und

Neues Testament 5678910 |8m0¢€

Folgende Lernmittel konnen nicht ausgeliechen werden. Sie miissen daher von lhnen selbst auf eigene Kosten beschafft

werden.
Fach ISBN Titel Klassenstufen | Ladenpreis
Englisch 978-3-06-031244-3 English G 21 - Ausgabe D2 [ BOS€
Englisch 978-3-06-031977-0 English G 21 - Ausgabe A B, D1/2 Grammar 5.6 Bos e

and Skills

Breltscn (integr 978-3-06-050803-4 Deutschbuch & - Grundausgabe 5 asne
Lehrwerke)
Erdkunde {Atlanten) 978-3-14-100700-8 Diercke Weltatlas 56,7,8 910 2885€

Evangelische
Religion, Katholische 978-3-451-28000-9
Religion

Die Bibel - Einheitslbersetzung. Altes und

MNeues Testament 5878910 HAs
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A Die erste Tabelle zeigt den Inhalt des Ausleihpaketes. Auf der rechten Seite
finden Sie eine Gegenuberstellung des Ladenpreises und des Leihentgelts. So
konnen Sie vergleichen, welchen Preis Sie jeweils bezahlen missten.

A Wenn es Bucher gibt, die bereits vor dem Beginn der Ausleihe von lhnen selbst
angeschafft wurden und diese daher nicht im Ausleihpaket enthalten sind,

erscheinen diese in der zweiten Tabelle.

A In der dritten Tabelle finden Sie die Schulblcher und Arbeitshefte, die nicht im
Ausleihpaket enthalten sind und von Ihnen selbst gekauft werden mussen.

Das vortaufige Leihentgelt betragt: 3,21 €
Die Ersparnis gegenuber dem Ladenpreis betragt: 16,04 €

Ich machte zum vorgenannten vorlaufigen Leihentgelt kostenpflichtig bestellen und akzeptiere die Teilnahmebedingungen [

Wenn Sie mit dem Inhalt des Leihpaketes und dem sich daraus ergebenden Leihentgelt
einverstanden sind, mussen Sie dies bestatigen: Setzen Sie dafur ein Hakchen bei ,Ich
mochte zum vorgenannten vorlaufigen Leihentgelt kostenpflichtig bestellen und
akzeptiere die Teilnahmebedingungen® (griner Kasten) und klicken Sie auf ,Weiter®.
Bitte beachten Sie, dass die hier angezeigten Buchlisten von der Schule lhres Kindes
festgelegt wurden. Inhaltliche Fragen klaren Sie daher bitte direkt mit der Schule. Sollte
die Schulbuchliste leer sein, wenden Sie sich ebenfalls zunachst an die Schule des
Kindes. Ggf. wurde hier eine Zuordnung der Schulbucher Ubersehen. Grundsatzlich ist
eine Anmeldung zur entgeltlichen Schulbuchausleihe nur innerhalb des dafir im
offiziellen Zeitplan vorgesehen Zeitraums maglich. Unklarheiten im Zusammenhang mit
der hier angezeigten Schulbuchliste rechtfertigen keine Ausnahme flr eine nachtraglich

zuzulassende Teilnahme.

Schritt 3: Zahlungsinformationen

Falls Sie Ihre Bankdaten noch nicht bei der Einrichtung
des Elternkontos eingegeben haben, mussen Sie dies
jetzt tun, um die Bestellung abschliel3en zu kdnnen.

Bei der erstmaligen Eingabe der Bankdaten kénnen die
dazugehorigen Felder direkt bearbeitet und mit dem
Button ,Bankdaten speichern® hinterlegt werden.

Sollten schon Bankdaten mit dem Elternkonto
verknupft sein, werden diese hier angezeigt und
konnen vor Abgabe der Bestellung mit einem Klick auf
den Button ,Bankdaten andern“ geandert werden. Zu
beachten ist hierbei, dass die IBAN aus
Sicherheitsgrinden nicht vollstandig angezeigt wird.

Bestellung fir Daniel Diisentrieb im Schuljahr 2022/2023

Bankdaten

Aus Sicherheltsgr Inre icht volstandig angezeigt
Die fisr gelten fur alle ol

Identfier Code (BIC)
INGDDEFFXXX

RV © Bestelung abbrechen  Weiter >
@ Hilfe

10
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Im Rahmen der SEPA Einfuhrung kdnnen Bestellungen seit dem Schuljahr 2014/15
ausschlie3lich nur noch mit einer gultigen IBAN getatigt werden. Sollte die IBAN falsch
oder unvollstandig sein, ist eine Bestellung nicht moglich.

Zu den Bankdaten gehdrt auch die Einzugsermachtigung, die der Schultrager bendtigt,
damit das Leihentgelt abgebucht werden kann (griner Kasten).

Das SEPA-Mandat enthalt alle relevanten Zahlungsinformationen. Die Glaubiger-ID und
die Mandatsreferenz werden vom jeweiligen Schultrager vorgegeben und sind zur
eindeutigen Identifizierung des Zahlungsvorgangs notwendig.

Bitte prufen Sie alle von Ihnen einzupflegenden Daten. Wenn alle Daten richtig sind,
klicken Sie auf ,Weiter".

Schritt 4: Bestellung abschliefRen

Im letzten Schritt erhalten Sie eine kurze Zusammenfassung der zu bestellenden
Bucher.

(il S R 4  Zusammenfassung ]elztkos‘renpmdmgb&"[elen& |

Bestellung fur Dummy Test im Schuljahr 2019/2020

A Die Schulbuchliste von Dummy Test ist zurzeit nicht vollstandig oder nicht vorhanden. Entweder stehen von ihr / ihm Wahlentscheidungen aus
oder die Schule hat inr / ihm bisher keine Lemimittel zugeordnet oder nicht end g Testgelegt, welche Lernmitiel im Unterricht verwendet werden
fur die moglicherweise ein Leihenigelt zu zahlen ist. Sie mussen sich jedoch bis zum 31.05.2019 (Ende des Bestelizeitraums) fir oder gegen die
Teilnahme an der Ausleihe gegen Gebuhr entscheiden. Obwohl die Schulbuchliste von Dummy Test nicht vollstandig oder eventuell nicht vorhanden
ist. empfehlen wir [hnen de f die Bestellung s heute durchzufihren. Sie konnen diese gegebenenfalis stornieren, sobald sich die
Schulbuchliste von Dummy Test andert bzw. Ihnen diese angezeigt wird. Uber jede Anderung der Schulbuchliste Ihres Kindes en Sie sofort per
E-Mail informiert. Da nicl isgeschlossen werden kann, dass aufgrund der stellungen Ihres E-Mail-Anbieters wichtige Nachricht
chulbuchausleihe im Spam-Ordner ihres E-Mail-Postifaches eingehen, bitten wir Sie, diesen regelmafig zu aberprifen. Falls Sie Fragen zur
chulbuchliste haben, konnen Sie sich per E-Mail [ an die Schule wenden

5
S

Verbindliche Bestellung folgender Schulblicher.

Fach ISBN Titel Untertitel Klassenstufen Ladenpreis Leihentgelt
Wahlpflichtbereich 978-3-06-064184-0  Klick! Arbeitsiehre/Wirtschaft2 - 9.1 19,25 € 3.21€
Sport 978-3-7780-8933-0 Theorie im Schulspori - Band 2  Basiswissen fur die Klassen 8-10 &, 9, 10 2480€ 415€
Spanisch 978-3-12-538000-4  jAdelantel Nivel elemental - g 2675€ 892 €
70,90 € 16,28 €

Das vorlaufige Leihentgelt betragt: 16,28 €.

An dieser Stelle werden die Hohe des zu entrichtenden Leihentgelts sowie dessen
Zusammensetzung angezeigt.

Als letztes klicken Sie auf ,jetzt kostenpflichtig bestellen®. Sie erhalten anschlielRend eine
Bestatigung der Bestellung per E-Mail.

Daraufhin erscheint eine Bestatigung fur die erfolgreiche Bestellung.
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Vielen Dank fir Ihre Bestellung!

Die Bestatigung lhrer erfolgreichen Bestallung wurde lhnen automatisch per E-Mail zugesandt. Sofern Sie keine E-Mail erhalten
haben, prifen Sie bitte, ob die Bestellbestatigung eventuell im Spam-Ordner lhres E-Mail-Postfaches eingegangen ist oder
wenden Sie sich an das Padagogische Landesinstitut.

C' weitere Bestellung | i= vorliegende Bestellungen

Wenn Sie den Button ,weitere Bestellung“ anklicken, werden Sie wieder zu dem Anfang
des Bestellassistenten geleitet. Sie haben dann die Mdglichkeit, eine Bestellung flr
einen anderen Schiuler / eine andere Schilerin durchzufihren. Der Button ,vorliegende
Bestellungen® verlinkt zu dem Unterpunkt aus dem Menupunkt ,Service®, der im
Folgenden beschrieben wird.

Damit nehmen Sie an der entgeltlichen Schulbuchausleihe teil. Ort und Zeitpunkt der
Aushandigung des Ausleihpakets teilt Innen der Schultrager rechtzeitig vor Beginn des
Schuljahres mit.

2. Digitale Lernmittel

Sofern die Schule lhres Kindes am Pilotbetrieb des ,Digitalen Blicherregals® teilnimmt,
kénnen Sie auch die von lhrer Schule vorgesehenen digitalen Lernmittel fur lhr Kind
bestellen.

Schritt 1: Schuler/in auswahlen

Schulerinnen und Schiler, die Sie bereits freigeschaltet haben, erscheinen in der Liste
des jeweiligen Schuljahres und kénnen dort ausgewahlt werden, wenn die Vorausset-
zungen zur Teilnahme am ,Digitalen Bucherregal® vorliegen.

s Schilerin(nen) / Schiler im Schuljahr 2022/20253 (nachstes Schuljahr)

Bitte Schiilerin/Schiler auswihlen

L BNEANY cesiciung mogich

 Daniel Diisentrieb

© Martin Test

» Schilerin(nen) / Schiler im Schuljahr 2021/2022 (laufendes Schuljahr)

© Bestellung abbrechen  Weiter >
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Fur Schuler bei denen schon eine Bestellung vorliegt oder ein Férderantrag genehmigt
wurde, kann keine Bestellung durchgefihrt werden.

Wahlen Sie die Schilerin/den Schiler aus, fir die/den Sie eine Bestellung vornehmen
modchten, und klicken Sie anschliel3end auf ,Weiter*.

Schritt 2: Bestellinformationen

In den Bestellinformationen finden Sie eine Auflistung der digitalen Lernmittel, die Ihr
Kind in dem Schuljahr bendtigt, fur das die Bestellung durchgefuhrt wird.

(A OB 2  Bestellinformationen [N

Bestellung digitaler Lernmittel fir Petra Pan im Schuljahr 2023/2024

Folgende digitale Lernmittel werden im Falle einer Bestellung liber das "Digitale Biicherregal” bereitgestellt.

Fach Bestelinummer/ISBN  Titel Untertitel Klassenstufen
Deutsch ECN20060EBA12 Zebra 4 Arbeitsheft Lesen/ Schreiben - Fir die Ausleihe Ausgabe ab 2018 Einzellizenz -
Deutsch 978-3-619-92324-3 ABC der Tiere 4 — Lesebuch Kompakt — digital / Einzellizenz / 15 Monate -

Vorlaufiger Gesamtbetrag fiir die digitalen Lernmittel 12,45 €
Der derzeit angezeigte vorldufige Gesamtbetrag fur die digitalen Lernmittel betrégt: 12,45 €.

Hinweis:

Die Hohe des errechneten Betrags ist voriufig, da die Schule an der aktuellen Schulbuchliste Anderungen bis zum 05.10.2023 vornehmen kann.
Sollte nach Abschluss lhrer Bestellung die Schule tatsdchlich die Schulbuchliste &ndern, werden Sie dariiber per E-Mail informiert. Da nicht
ausgeschlossen werden kann, dass aufgrund der Einstellungen lhres E-Mail-Anbieters wichtige Nachrichten zur Schulbuchausleihe im Spam-Ordner
Ihres E-Mail-Postfaches eingehen, bitten wir Sie, diesen regelmaBig zu tberpriifen.

Falls Sie Fragen zur Schulbuchliste haben, kénnen Sie sich per E-Mail £ an die Schule wenden.

("] lch méchte zum vorgenannten vorl&ufigen Betrag kostenpfiichtig bestellen und akzeptiere die Teilnahmebedingungen (4 .

(@' @l © Bestellung abbrechen  Weiter >
AT

Wenn Sie mit dem Inhalt des Leihpaketes und dem sich daraus ergebenden Leihentgelt
einverstanden sind, mussen Sie dies bestatigen: Setzen Sie daflir ein Hakchen bei ,Ich
mdchte zum vorgenannten vorlaufigen Betrag kostenpflichtig bestellen und akzeptiere
die Teilnahmebedingungen.” und klicken Sie auf ,Weiter".

Bitte beachten Sie, dass die hier angezeigte Liste digitaler Lernmittel von der Schule
Ihres Kindes festgelegt wurde. Inhaltliche Fragen klaren Sie daher bitte direkt mit der
Schule. Sollte die Liste leer sein, wenden Sie sich ebenfalls zunachst an die Schule des
Kindes. Ggf. wurde hier eine Zuordnung der digitalen Lernmittel Ubersehen.
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Schritt 3: Zahlungsinformationen

Falls Sie Ihre Bankdaten noch nicht bei der Einrichtung [ s usomeiousenses m s sz
des Elternkontos eingegeben haben, mussen Sie dies Soriciaten

jetzt tun, um die Bestellung abschlief3en zu KONNEN. Bei | [ it susisis s it s
der erstmaligen Eingabe der Bankdaten kénnen die i
dazugehorigen Felder direkt bearbeitet und mit dem
Button ,Bankdaten speichern® hinterlegt werden.

Intemational Bank Account Number (IBAN)*

P

Sollten schon Bankdaten mit dem Elternkonto Busines onor Code 8]

INGDDEFFXXX

verknupft sein, werden diese hier angezeigt und
konnen vor Abgabe der Bestellung mit einem Klick auf den Button ,Bankdaten andern®
geandert werden. Zu beachten ist hierbei, dass die IBAN aus Sicherheitsgrinden nicht
vollstandig angezeigt wird.

Im Rahmen der SEPA Einfihrung kdnnen Bestellungen seit dem Schuljahr 2014/15
ausschlief3lich nur noch mit einer gultigen IBAN getatigt werden. Sollte die IBAN falsch
oder unvollstandig sein, ist eine Bestellung nicht moglich.

Zu den Bankdaten gehdrt auch die Einzugsermachtigung, die der Schultrager bendtigt,
damit das Leihentgelt abgebucht werden kann:

[_| Hiermit erteile ich dem Schultrdger die Ermachtigung,
den félligen Betrag flr die Teilnahme am "Digitalen
Biicherregal" von vorgenanntem Konto einzuziehen
(SEPA-Lastschriftmandat).

L@@ © Bestellung abbrechen = Weiter >

Das SEPA-Mandat enthalt alle relevanten Zahlungsinformationen. Die Glaubiger-ID und
die Mandatsreferenz werden vom jeweiligen Schultrager vorgegeben und sind zur
eindeutigen Identifizierung des Zahlungsvorgangs notwendig.

Bitte prufen Sie alle von Ihnen einzupflegenden Daten. Wenn alle Daten richtig sind,
klicken Sie auf ,Weiter“.

Schritt 4: Bestellung abschlieRen

Im letzten Schritt erhalten Sie eine kurze Zusammenfassung der zu bestellenden
digitalen Lernmittel.
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(- U RN 4  Zusammenfassung | jetzt kostenpfiichtig bestellen >

Bestellung digitaler Lernmittel fur Petra Pan im Schuljahr 2023/2024

Verbindliche Bestellung folgender digitaler Lernmittel.

Fach Bestellnummer/ISEN  Titel Untertitel Klassenstufen
Deutsch ECN20060EBA12 Zebra 4 Arbeitsheft Lesen/ Schreiben - Fir die Ausleine Ausgabe ab 2018 Einzellizenz -
Deutsch 978-3-619-92324-3 ABC der Tiere 4 — Lesebuch Kompakt — digital / Einzellizenz / 15 Monate | -

Vorldufiger Gesamthetrag fir die digitalen Lernmittel 12,45 €

Der derzeit hier angezeigte vorldufige Gesamtbetrag fur die digitalen Lernmittel betragt: 12,45 €.
Wichtiger Hinweis: Vorgenannter Gesamtbeirag ist deshalb noch vorldufig, da Ihnen vor Einzug des tatsachlich falligen Gesamtbetrags u. a. noch Rabatte gewahrt werden. Der tatsachlich
fallige Gesamibetrag fur die besteliten digitalen Lernmittel wird Ihnen hier am 06.10.2023 angezeigt und wird am 01.11.2023 per SEPA-Lastschriftmandat von Ihrem Konto eingezogen.

Hinweis:
Mit Ihrer Bestellung erkldren Sie sich mit den Teilnahmebedingungen [£' des "Digitalen Biicherregals” einverstanden.

Die Héhe des errechneten Betrags ist vorléufig, da die Schule an der aktuellen Schulbuchliste Anderungen bis zum 05.10.2023 vornehmen kann.
Sollte nach Abschluss Ihrer Bestellung die Schule tatsdchlich die Schulbuchliste &ndern, werden Sie dariiber per E-Mail informiert. Da nicht
ausgeschlossen werden kann, dass aufgrund der Einstellungen |hres E-Mail-Anbieters wichtige Nachrichten zur Schulbuchausleihe im Spam-Ordner
Inres E-Mail-Postfaches eingehen, bitten wir Sie, diesen regelmaRig zu Uberpriifen.

Falls Sie Fragen zur Schulbuchliste haben, kénnen Sie sich per E-Mail (4" an die Schule wenden.

(@lliile @l © Bestellung abbrechen  jetzt kostenpfiichtig bestellen > -
(@ Hilfe

An dieser Stelle wird die Hohe des vorlaufigen Gesamtbetrags fir die digitalen Lernmittel
angezeigt.

Als letztes klicken Sie auf ,jetzt kostenpflichtig bestellen®. Sie erhalten anschlielRend eine
Bestatigung der Bestellung per E-Mail und folgende Anzeige:

Vielen Dank fur Ihre Bestellung digitaler Lernmittel!

Vielen Dank fiir Ihre Bestellung digitaler Lernmittel! Uber die erfolgreiche Bestellung haben Sie
soeben eine automatisch generierte E-Mail mit weiteren Informationen erhalten. Sofern Sie keine
E-Mail erhalten haben, prifen Sie bitte, ob die Bestellbestatigung eventuell im Spam-COrdner lhres
E-Mail-Postfaches eingegangen ist oder wenden Sie sich an das P&dagogische Landesinstitut.

C' weitere Bestellung =~ = vorliegende Bestellungen

Wenn Sie den Button ,weitere Bestellung“ anklicken, haben Sie die Mdglichkeit, eine
Bestellung fur einen anderen Schiler / eine andere Schulerin durchzufiihren. Der Button
,vorliegende Bestellungen® verlinkt zu dem Unterpunkt aus dem Menupunkt ,Service®,
der im Folgenden beschrieben wird.

Damit nehmen Sie am ,Digitalen Bucherregal teil. Die digitalen Lernmittel werden ab
Schuljahresbeginn im ,Digitalen Blucherregal® Ihres Kindes angezeigt, sobald sie zur
Verfligung stehen.
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6. Service

6.1 Vorliegende Bestellungen

Im Menupunkt ,vorliegende Bestellungen® konnen
Sie den Teilnahmestatus lhres Kindes/lhrer Kinder Senvicew
einsehen. Sie konnen sehen,

- welche Schilerinnen bzw. Schiler Sie ~ vorliegende Bestellungen
freigeschaltet haben, f

- ob fur diese ein Antrag auf Lernmittelfreiheit |
vorliegt,

- ob fur diese ein Antrag auf Lernmittelfreiheit bewilligt wurde

- ob fur diese eine Bestellung durchgefiihrt wurde (Teilnahme an der entgeltlichen
Ausleihe)

- obdiese nicht an der Schulbuchausleihe teilnehmen.

Schulbuchlisten

Vorliegende Bestellungen (gedruckte Lernmittel)

nachstes Schuljahr (2022/2023)

Daisy Duck keine Teilnahme (Forderantrag nicht bewdlligt)

= Details | 2-Schilerentfernen @ &

Daniel Diisentrieb entgeltliche Teilnahme
= Details | @ Stomieren | B SEPAMandat | &~ @
Martin Test unentgeltliche Teilnahme

= Details = 2-Scholerentfernen @ §F B

Peter Pan Forderantrag in Bearbeitung

= Details = &- Schillerentfernen @ & B

Auf diesem Bild sehen Sie neben dem Namen der Kinder, wie die unterschiedlichen
Teilnahmestatus dargestellt werden, je nachdem, welcher Teilnahmestatus auf Ihr Kind
zutrifft.

Im Falle einer Teilnahme der Schule am ,Digitalen
Bucherregal® wird dieser Staus zusatzlich angezeigt:

Neben dem Namen und dem Teilnahmestatus befinden sich funf weitere Funktionen:

- Details anzeigen

- Bestellung stornieren

- SEPA-Mandat

- Schiler entfernen

- Abholschein herunterladen
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1. Details anzeigen

Mit einem Klick auf ,Details anzeigen“ sehen Sie die Detailinformationen der jeweiligen
Schulerin oder des jeweiligen Schilers sowie die Kontaktdaten der jeweiligen Schule
und des Schultragers.

Beispiel: Beim Klick auf die Details eines Schillers, der an der entgeltlichen Ausleihe
teilnimmt, werden folgende Informationen angezeigt:

Details zu Petra Pan fur das Schuljahr 2023/2024

Vorname Petra

Nachname Pan

Geburtsdatum 01.01.2001

Freischaltcode _

Klasse 4a

Klassenstufe 4

Schule BB DemoGrundschule

Schultrager EB Musterschule Musterstadt
Teilnahmestatus gedruckter Lernmittel Teilnahme an der entgeltlichen Ausleihe

Teilnahmestatus digitale Lernmittel Teilnahme am "Digitalen Biicherregal”

@ Zurick | #= Schulbuchlisten

Mit einem Klick auf den Namen der Schule oder des Schultragers kdnnen Sie sich die
Kontaktdaten der Schule bzw. des Schultragers anzeigen lassen, je nachdem, auf
welche Kontaktdaten Sie klicken.

Mit dem Knopf ,Schulbuchliste“ gelangen Sie zur Ubersicht der Schulbuchlisten fiir alle
freigeschalteten Schulerinnen und Schiiler:

Vorname Petra
Nachname Pan
Geburtsdatum 01.01.2001
Klasse 4a
Klassenstufe 4

Schule

BB DemoGrundschule

Schultréger £D Musterschule Musterstadt

néichstes i= Aktuelle Schulbuchliste 2023/2024
Schuljahr

i= Aktuelle digitale Schulbuchliste 2023/2024
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Mit Klick auf ,Aktuelle Schulbuchliste” bzw. ,Aktuelle digitale Schulbuchliste® konnen Sie
sich die Schulbuchlisten des jeweiligen Kindes aus dem entsprechenden Schuljahr
ansehen.

2. Stornieren

Uber den Button ,Stornieren” kdnnen Sie die vorliegende(n) Bestellung(en) stornieren.
Sie werden Uber ein PopUp zur Bestatigung aufgefordert. Falls Bestellungen fur
gedruckte und digitale Lernmittel vorliegen, kénnen Sie durch Auswahl der
entsprechenden Checkbox(en) die zu stornierende(n) Bestellung(en) entscheiden:

A Bitte wahlen Sie aus, welche Bestellungen Sie stornieren méchten.

Was mdchten sie stornieren?
O Digitale Lernmittel

[ Gedruckte Lemmittel

3. SEPA-Mandat

Falls eine Bestellung vorliegt und die eingepflegten Bankdaten vollstandig sind, kann das
entsprechende SEPA-Mandat als Druckansicht Gber den gleichnamigen Button
aufgerufen und fur lhre Unterlagen ausgedruckt werden. Das Mandat ist nur sichtbar bei
einer entgeltlichen Teilnahme ab dem Schuljahr 2014/15.
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SEPA-Lastschriftmandat

MUSTERSCHULE MUSTERSTADT, MUSTERSTRASSE, 99999 MUSTERSTADT

Glaubiger-identifikationsnummer:

Ich ermachtige die Musterschule Musterstadt, Zahlungen von meinem Konto mittels
Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die von der
MMusterschule Musterstadt aur mein Konto gezogenen Lastschriften einzuldsen.

Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die
Erstattung des belasteten Betrages verlangen. Es gelten dabel die mit meinem
Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen

Leihentgelt 16,28 €
Kontoinhaber: Max Mustermann
Stralte und Hausnummer: lusterstraiie 55
Postleitzahl und Ort: 65194 Koblenz
Kreditinstitut: Musterbank
IBAN- s anmrgr)

BIC I
Bestelldatum: 11.04.2019

IBAN anzeigen

4. Schuler/in hinzufiigen

Wenn Sie noch keine Schilerin und keinen Schiiler freigeschaltet haben oder einen
weiteren Schuler/in hinzufugen mdchten, konnen Sie das Uber den Button ,weiteren
Schdlerin / weiteren Schuler freischalten“ machen.

&t weitere Schillerin f weiteren Schiler freischalten

5. Schuler entfernen

Wenn noch keine entgeltliche Bestellung vorliegt, kdnnen Sie den Schuler/in mit dem
Button ,Schuler/in entfernen” aus lhrem Elternkonto entfernen.

Daisy Duck keine Teilnahme {Forderantrag nicht bewilligt)

= Details = &-Schilerentfernen @ & B

6. Abholschein abrufen

Falls ein Abholschein vorliegt, kdnnen Sie diesen Uber den Button ,,Abholschein
herunterladen® herunterladen.
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6.2 Schulbuchlisten
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Im Untermentpunkt ,Schulbuchlisten kdnnen Sie die Schulbuchlisten lhres Kindes/lhrer

Kinder einsehen.

Senvice

vorliegende Bestellungen

1. Schiler/in hinzuflgen

Wenn Sie noch keine Schilerin und keinen Schiiler freigeschaltet haben oder einen
weiteren Schuler/in hinzufugen mdchten, konnen Sie das Uber den Button ,weiteren
Schdlerin / weiteren Schuler freischalten* machen.

&+ Weitere Schiilerin / weiteren Schiler freischalten

Mit einem Klick auf ,Schulerin/Schiler freischalten® kénnen Sie |hr Kind hinzufligen. Sie

werden dann dazu aufgefordert, das Geburtsdatum und den Freischaltcode des
betreffenden Schuljahres lhres Kindes einzugeben
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2. Schulbuchlisten anzeigen

Schulbuchlisten

Nachfolgend kénnen Sie die Schulbuchlisten der von Ihnen in Ihrem Benutzerkonto freigeschalteten
Schillerinnen und Schiler flr gedruckte und digitale Lernmitte! einsehen. Verantwortlich flr den Inhalt
dieser Listen ist die Schule. Insofern wird fir die Richtigkeit und Vollstidndigkeit der Listen keine Gewahr
ibernommen.

Fur die Bestellung der gedruckten Lernmittel beim Buchhandel verwenden Sie daher bitte
ausschlieBlich die von der Schule auf ihrer Homepage veréffentlichte Schulbuchliste bzw. die an die
Schiilerinnen und Schiller ausgegebene Schulbuchliste fir digitale Lernmittel in Papierform.

Sofern Sie die digitalen Lernmittel selbst beim jeweiligen Bildungsmedienanbieter (Verlag) beschaffen
wollen, verwenden Sie dafir bitte ebenfalls ausschlieflich die von der Schule auf ihrer Homepage
verdffentlichte Schulbuchliste bzw. die an die Schillerinnen und Schiiler ausgegebene Schulbuchliste flir
digitale Lernmittel in Papierform.

Die nachfolgend aufrufbaren Schulbuchlisten ,Aktuelle Schulbuchliste gedruckte Lernmittel* und "Aktuelle
Schulbuchliste digitale Lernmittel" basieren auf der akiuellen Lernmittelauswahl der Schule. Sie kann die
jeweilige Liste bis zum 05.10.2023 jederzeit &ndern. Daher ist es nicht ausgeschlossen, dass sich in
einem solche Fall auch das von Ihnen zu zahlende Leihentgelt fur die gedruckten Lernmittel bzw. der
fallige Gesamtbetrag fir die digitalen Lernmittel ver&ndert. Anderungen an den Schulbuchlisten nach
vorgenanntem Datum haben keinen Einfluss mehr auf die Héhe des Zahlbetrages.

2+ weitere Schiilerin/ weiteren Schiiler freischalten

Vorname Daisy
Nachname Duck
Geburtsdatum 01.01.2010
Klasse 7x
Klassenstufe 7

Schule

BB Demoschule

Schultrager BB Musterschule Musterstadt

nachstes Schuljahr i= Aktuelle Schulbuchliste 2023/2024

Mit einem Klick den Namen der Schule oder des Schultragers kénnen Sie sich die
Kontaktdaten der Schule bzw. des Schultragers anzeigen lassen, je nachdem, auf
welche Kontaktdaten Sie klicken.

Mit Klick auf ,Aktuelle Schulbuchliste bzw. ,Aktuelle digitale Schulbuchliste“ konnen Sie

sich die Schulbuchlisten des jeweiligen Kindes aus dem entsprechenden Schuljahr
ansehen.
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7. Hilfe

Anleitung [ zum Elternportal

Informationen rund um die Schulbuchausleihe [ fiir Eltern, Schilerinnen und Schiler sowie Antworien zu
haufig gestellten Fragen [£ haben wir fiir Sie auf unserer Internetseite LMF-Online [ zusammengestelit.

Soliten Sie daruber hinaus noch Fragen haben, konnen Sie sich mit unserem LMF-Team =in Verbindung setzen.

Hier finden Sie eine komplette Anleitung zum Elternportal. AuRerdem allgemeine
Informationen zur Schulbuchausleihe fur Eltern, Schilerinnen und Schuler, sowie eine
Liste der ,haufig gestellten Fragen“. Zusatzlich kdnnen Sie sich bei Fragen mit unserem
LMF-Team in Verbindung setzen.
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