Handbuch: LMF-Elternportal (Stand:07/2025)

Anleitung zur Nutzunqg des Elternportals
und zur Bestellung von Schulbliichern im Rahmen der
Schulbuchausleihe in Rheinland-Pfalz
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1. Einrichtung eines Elternkontos

Falls Sie bisher noch kein Elternkonto eingerichtet haben, missen Sie sich zunachst
registrieren. Klicken Sie hierfur auf den Button ,Registrieren” und folgen den dort
beschriebenen Schritten.

Herzlich willkommen,

im Elternportal der Schulbuchausleihe des Landes Rheinland-Pfalz.
Sie kénnen in diesem Portal:

« Schilerinnen und Schiler zur Teilnahme an der Ausleihe gegen Geblhr und/oder am Digitalen Bicherregal anmelden sowie ihre
Schulbuchlisten fir gedruckte und gegebenenfalls digitale Lernmittel einsehen,

+ eine Bestellung fur das im Rahmen der Ausleihe gegen Gebihr ausleinbare Lernmittelpaket dieser Schilerinnen und Schiler
durchfiihren,

« die digitalen Lermnmittel fur das Digitale Bucherregal bestellen, falls die Schule am Pilotbetrieb des Digitalen Bicherregals teilnimmi.

» Anmelden + Registrieren = @

Sie kénnen sich unmittelbar nach Abschluss der Registrierung im Elternkonto der
Schulbuchausleihe anmelden. Bitte beachten Sie, dass zur Einrichtung des Kontos
volljahrig sein missen.

Sofern Sie aus den vergangenen Jahren bereits Elternkonto fur die Schulbuchausleihe
verwendet haben, kdnnen Sie sich Uber den Button ,Anmelden darin anmelden.
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2. Allgemein

Wenn Sie sich in lhr Elternkonto im Elternportal einloggen, erscheint die Startseite:

A Stariseite Meine Daten~ Freischalten Bestellen~ Service @ Hilie [+ Abmelden

Sehr geehrter Herr Mustermann,

Sie haben sich erfolgreich im Elternportal angemeldet.

Nachfolgend haben Sie die Maglichkeit, Schilerinnen und Schiler Inrem Benutzerkonto hinzuzufiigen, um sie anschlieRend zur Ausleihe
gegen Gebuhr (gedruckie Lernmittel) und/oder fur die Teilnahme am Digitalen Bicherregal (digitale Lernmittel) anzumelden.

Bitte beachten Sie: Fir das Digitale Blcherregal kdnnen sich nur Schilerinnen und Schiler anmelden, wenn die Schule die sie besuchen am
Pilotprojekt Digitales Biicherregal des Landes Rheinland-Pfalz teilmimmt.

Nach erfolgter Bestellung kénnen Sie unter dem MenGpunkt "Service -vorliegende Bestellungen” die Bestellungen und Schulbuchlisten der
Schilerinnen und Schiler sowie den fur die Entgegennahme der gedruckten Lemmittel bendtigten Abhoischein einsehen und herunterladen.
Informationen zur Schuie und zum Schultrdger sowie die individuelle Schulbuchiiste der Schilerinnen und Schdler stehen Ihnen unter dem
IMentpunkt "Service - Details" zur Verfligung.

Die Anleitung zur Nutzung der einzelnen Mentpunkte kdnnen Sie sich unter Hilfe* herunterladen.

Schiilerin oder Schiiler hinzufugen

Freischaltcode

Geburtsdatum

1

(- ReTEAIOGEN = vorliegende Bestellungen

Am oberen Rand sehen Sie eine Menuleiste, mit der Sie die unterschiedlichen
Funktionen des Portals aufrufen kdnnen. Die einzelnen Menupunkte werden im
Folgenden beschrieben.

Weiterhin haben Sie hier die Mdglichkeit Schilerinnen oder Schuler mittels dem von
der Schule Gbermittelten Freischaltcode und Geburtsdatum zum Konto hinzuzufligen
oder bereits vorliegende Bestellungen zu betrachten.

Bitte beachten Sie, dass Sie mehrere Kinder gleichzeitig innerhalb eines Elternkontos
freischalten und verwalten kénnen!
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2.1. Funktionen des Elternportals

Meine Daten ~ Freischalten Bestellen~ Service~ © Hilfe (= Abmelden

In der Menuleiste am oberen Rand des Elternportals finden Sie den Menlpunkt
»yotartseite“. Mit diesem gelangen Sie immer zur Startseite, die Sie nach dem
Einloggen in das Portal als Erstes sehen.

A Startseite Freischalten Bestellen- Service- @ Hilfe [+ Abmelden

Persdnliche Daten andem

Bankdaten andern

Se h r g e‘ E-Mail-Adresse andern

Passwaort andemn
vielen Dank fir b
Sicherheitsfrage/~antwort andern

Nachfolgend habs Elternkonto léschen

gegen Gebihr an

d Schiler lhrem Benutzerkonto hinzuzufiigen, um diese anschlieffend zur Ausleihe

Unter ,Meine Daten” kdnnen Sie Ihre Daten einsehen und dndern. Mehr hierzu
finden Sie in dieser Anleitung unter dem Punkt 3.

A& Stariseite Meine Daten~ Freischalten Bestellen~ Service ~ © Hilfe [+ Abmelden

Unter dem Menupunkt ,Freischalten® kdnnen Sie lhr Kind / Ihre Kinder mit Hilfe des
Freischaltcodes in Ihr Elternkonto aufnehmen. Dies ist die Grundlage dafir, dass Sie
Ihr Kind zur entgeltlichen Schulbuchausleihe anmelden kénnen. Sie kdnnen die
Freischaltung auch auf der Startseite des Elternportals durchfiihren.

A Startseite Meine Daten~ Freischalten Bestellen~ Service~ © Hilfe (= Abmelden

gedruckte Lernmittel

digitale Lernmittel

Unter ,Bestellen“ kdnnen Sie entweder ein Kind zur entgeltlichen Schulbuchausleihe
anmelden und die Erlaubnis zur Abbuchung der Gebihren fir digitale
Lernmittellizenzen bearbeiten, sofern die Schule Ihres Kindes solche Lizenzen im
Unterricht verwendet. Weitere Informationen zum Bestellprozess finden Sie im Punkt
4 dieser Anleitung.

A& Startseite Meine Daten~ Freischalten Bestellen~ @ Hilfe (= Abmelden

vorliegende Bestellungen
Schulbuchlisten
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Im Menudpunkt ,Service® kdnnen Sie bereits vorgenommene Bestellungen oder
Freischaltungen einsehen, sofern Sie fur Ihr Kind/lIhre Kinder eine Freischaltung im

Elternkonto getatigt haben. Sie sehen hier ebenfalls, ob fur Ihr Kind/lhre Kinder ein

Antrag auf Lernmittelfreiheit vorliegt bzw. ob dieser bereits genehmigt wurde. Diese
Funktion wird in dieser Anleitung unter Punkt 5 erlautert. AuRerdem bekommen Sie

einen Einblick in die Schulbuchliste(n) Ihres Kindes / lhrer Kinder. Mehr zu diesem

Menupunkt finden Sie in dieser Anleitung unter Punkt 6.

#& Starisecite Meine Daten -~ Freischalten Bestellen~ Service~ © Hilfe (* Abmelden

Unter  Hilfe" finden Sie weitere Informationen rund um die Schulbuchausleihe. Dieser

des Elternportals.

3. Meine Daten

Meme Dilen«

Parsdniiche Daten andern
Aankraien anden

3.1. Personliche Daten andern

C.hapAdresse andem
Pasyaort andern
Sxhemhatstrgri-antwan andem

Beim Klick auf ,Personliche Daten

Benuzetkenio boscner

andern® kénnen Sie lhre
personlichen Angaben einsehen und andern.

Wenn Sie hier Anderungen vornehmen méchten, kénnen
Sie dies in den daflrr vorgesehenen Eingabefeldern tun.
Vergessen Sie nicht, die Anderungen anschlieRend zu
speichern.

Falls Sie Ihre Anderungen nicht speichern méchten,
kénnen Sie, ohne auf ,Anderung speichern zu driicken,
auf einen anderen Menupunkt klicken. Dann sind lhre
Anderungen verworfen und die urspriingliche Fassung
Ihrer Daten wiederhergestellt.

Menupunkt wird in dieser Anleitung unter Punkt 7 dargestellt.

# Startseite Meine Daten~ Freischalten / Bestellen ~ Service~ @ Hiife % Abmelden

Mit dem MenUpunkt ,Abmelden® verlassen Sie den passwortgeschuitzten Bereich

Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf den Menupunkt ,Meine Daten®
klicken, 6ffnet sich die Auswahl des MenUpunktes ,Meine Daten®.

@3t Orgarvaation (2.8, Jugendaset bet Prapekiscen|

Hassrarrerer

-------
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3.2.Bankdaten andern

Hier kénnen Sie lhre Bankdaten eingeben oder
bereits eingegebene Bankdaten einsehen und
andern.

Bitte lesen Sie die hier geschriebenen Hinweise
sorgfaltig durch.

Die Eingabe der Bankverbindung ist zwingend
notwendig, wenn Sie an der entgeltlichen
Ausleihe teilnehmen méchten. Die hier
eingegebenen Bankdaten gelten fur alle
Bestellungen, die Sie in IThrem Elternkonto
vornehmen.

Wenn Sie hier Anderungen vornehmen mochten,
kénnen Sie dies in den dafiir vorgesehenen
Eingabefeldern tun. Vergessen Sie nicht, die
Anderungen anschlieRend zu speichern.
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Bankdaten dschen

Falls Sie Ihre Anderungen nicht iibernehmen mochten, kénnen Sie, ohne auf
»~Anderung speichern® zu dricken, auf einen anderen Menupunkt klicken. Dann sind
Ihre Anderungen verworfen und die urspriingliche Fassung lhrer Daten

wiederhergestellt.

Mit dem Button ,Bankdaten I6schen®, kénnen Sie, sofern keine Bestellung vorliegt,

ihre Bankdaten I6schen.

3.3. E-Mail-Adresse dndern

Hier kdnnen Sie die von lhnen
verwendete E-Mail-Adresse andern.
Diese verwenden Sie zum einen beim
Einloggen in lhr Elternkonto, zum
anderen erhalten Sie die Uber das
Portal versandten E-Mails mit
Informationen zum Status lhrer
Bestellung an diese Adresse.

Neues Passwort

Passwort dndern

Aktuelles Passwort

Neues Passwort bestatigen

Unter den hier genannten Hinweisen steht beschrieben, was Sie tun mussen, um lhre
E-Mail-Adresse zu andern. Wenn Sie Ihre E-Mail-Adresse andern méchten, folgen
Sie bitte diesen Informationen. Danach kénnen Sie sich mit Ihrer neuen E-Mail-

Adresse einloggen.
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3.4. Passwort andern

Neben der E-Mail-Adresse benétigen Sie zum Einloggen in Ihr Elternkonto ein
Passwort, das Sie unter diesem Menupunkt andern kénnen.

Bei der Anderung des Passwortes gelten dieselben Regeln wie bei der
Passworterstellung bei der Einrichtung lhres Elternkontos

3.5. Sicherheitsfrage/-antwort dndern

Sicherheitsfrage/ -antwort &ndern Falls Sie einmal Ihr Passwort vergessen, und
sich ein neues Passwort vergeben mdchten,

‘ " | brauchen Sie hierzu die richtige Antwort auf
T die Sicherheitsfrage, die Sie bei der

Einrichtung Ihres Elternkontos ausgewahlt
haben. Diese Sicherheitsfrage und die
dazugehorige Antwort konnen Sie hier

andern

Mit einem Klick auf den Pfeil unter ,Sicherheitsfrage® erscheint ein Auswabhlfenster
mit mdglichen Sicherheitsfragen. Hiervon missen Sie eine auswahlen. Danach
geben Sie Ihre Antwort auf die Sicherheitsfrage ein. Zur Sicherheit missen Sie
hier Ihr Passwort eingeben, das Sie zum Einloggen in lhr Elternkonto verwenden.
Anschlielend klicken Sie auf ,Sicherheitsfrage/-antwort andern®, um lhre
Angaben zu speichern.

3.6. Elternkonto l0schen

Wenn Sie Ihr Elternkonto und alle dazugehdérigen Daten I6schen méchten, kénnen
Sie dies unter dem Menupunkt ,Elternkonto I6schen” tun.

Wenn Sie lhr Elternkonto I6schen, kdnnen Sie sich nicht mehr in den
passwortgeschitzten Bereich des Elternportals einloggen. Sie kdnnen dann keine
Bestellungen mehr vornehmen und auch keine Schulbuchlisten mehr einsehen. Die
von lhnen eingegebenen Daten werden komplett geldscht.
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Sie konnen sich jedoch jederzeit ein neues Elternkonto anlegen, so dass Sie dann
auch wieder die Mdglichkeit haben, Schulbiicher zu bestellen und Schulbuchlisten
Ihres Kindes/lhrer Kinder einzusehen. Die im alten Elternkonto angegebenen Daten

sind dann allerdings nicht mehr verfiigbar und missen neu eingegeben werden.

Bitte beachten Sie: Wenn in lhrem Elternkonto noch Bestellungen des laufenden

oder kommenden Schuljahres offen sind, kdnnen Sie Ihr Konto nicht abschlieRend

I6schen. Sobald das Schuljahr, fiir welches die Bestellungen getatigt wurden, zu
Ende ist und die Bucher wieder abgegeben wurden, kbnnen Sie Ihr Elternkonto

I6schen.

4. Freischalten

Wenn Sie noch keinen Schuler / keine
Schulerin fur das betreffende Schuljahr
freigeschaltet haben oder ein weiteres
Kind hinzufiigen méchten, kénnen Sie das
mit einem Klick auf ,Freischalten®. Dort
geben Sie den Freischaltcode und das
Geburtsdatum des Schdlers ein.

5. Bestellen

Im Menupunkt ,Bestellen® konnen Sie die Teilnahme an der entgeltlichen Ausleihe
erklaren (,gedruckte Lernmittel”), und fur die Teilnahme am Digitalen Blucherregal die
von lhrer Schule vorgesehenen digitalen Lernmittel bestellen (,digitale Lernmittel®)

Schillern oder Schiler freschalten

Freischaltcode

Geburtsdatum

R
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5.1. Gedruckte Lernmittel

5.1.1. Schuler/in auswahlen

Schilerinnen und Schiler, die Sie bereits freigeschaltet haben, erscheinen in der
Liste des jeweiligen Schuljahres und kénnen dort ausgewéhlt werden, wenn die

Voraussetzungen zur Teilnahme an der Schulbuchausleihe vorliegen.

v Schilenninen) / Schiser im Schuljahr 2022/2023 (nachstes Schuljahn

Bve Schuterin/Schuler auswahlen

Daisy Duck [

Peter Pan [

Martin Test

> Schudenin(nen) / Schuler im Schulahr 20212022 (laufendes Schulahr)

© Hestallung abbeachen  Weltar >

Fur Schiler bei denen schon eine Bestellung vorliegt oder ein Férderantrag

genehmigt wurde, kann keine Bestellung durchgefuhrt werden.

Wabhlen Sie die Schulerin/den Schiiler aus, fur die/den Sie eine Bestellung
vornehmen mdéchten, und klicken Sie anschlielend auf ,Weiter*,

5.1.2. Bestellinformationen

In den Bestellinformationen finden Sie neben der Hohe des Leihentgelts eine

Auflistung der Bicher, die Ihr Kind in dem Schuljahr bendtigt, fir das die
Bestellung durchgefiihrt wird. Diese werden Ihnen in mehreren Tabellen
angezeigt.
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Folgende Schulbuches konoen im Falle einer Bestellung gegen Emgelt susgelieshen werden

Fach 1sbn
Englisct 878-3-06-0313174

Deutsch Inlegr

Luhrwarka)

Wathematik

Natawssenschafen

Wahpflictasereich 9re-3-507-48330-1

it " tuk L preis  Ledhenlg)
Engish G 21 - Apsgabe D2 ® 1940 # pdle
Deutachbuch 6 - ¢ & B17¢
SchnRpund & S 2050 € 6gle€
Erloonis Naturmissenschaten ¢ noe 517¢€
fvah tran 9 fasoe e
98406 3280€

Folgende Lernmistel wurden vor Einfuhrung der Schulbuchausleihe angeschafit und koanen weiterverwendet werden. Sie sind

nicht im Ausleihpaket enthalten,

fach Isen

Evangehinche
Religien Kathalische 978.3.451.28000.9
Rl gaor

Tiel Kisssemstuden  Lodengoels

Dre Bibew - Eimmhetsubsrssttung. Alles und

56,7891 pe0e
Neuvas Testament 58 9.3

Folgende Lemmittel konnan nicht gelioh don. Ske daher voa Ihnen solbst aut eigene Koston beschalf
wordon.
fach (8511} Tied Kiassanstufen  Ladenpres
Engliach 978-3.00-031244.3 English G 21 - Ausgabe D2 € asne
redia oy AABI1G7Y Englizh G 21 - Ausgabe A B, D12 Grarmmar
Enghisch 978-3-00-011477-0 and Suks i
F:::i;?. 'r-":’ 978-3-00-000803.4 Deutschinch & - GrundausQate [ gsoe
®
Erdeunde (A anien 478-3-14-100700-0 Disocks Wellatins 5870810 22835
A78-3-451-20000-9 Die Bizel - Ertefisitersetzung Ates und Y 8.8 1 »

Noues Testamont
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Die erste Tabelle zeigt den Inhalt des Ausleihpaketes. Auf der rechten Seite
finden Sie eine Gegeniberstellung des Ladenpreises und des Leihentgelts.

So kénnen Sie vergleichen, welchen Preis Sie jeweils bezahlen missten.

Wenn es Bucher gibt, die bereits vor dem Beginn der Ausleihe von lhnen

selbst angeschafft wurden und diese daher nicht im Ausleihpaket enthalten
sind, erscheinen diese in der zweiten Tabelle.

In der dritten Tabelle finden Sie die Schulbiicher und Arbeitshefte, die nicht im

Ausleihpaket enthalten sind und von lhnen selbst gekauft werden muissen.

ich mochie zum vorgenannien voriaungen Leihenigelt kostenpfichiig bestelien und akzepticre die Teilnahmebedingungen (-

Wenn Sie mit dem Inhalt des Leihpaketes und dem sich daraus ergebenden

Leihentgelt einverstanden sind, missen Sie dies bestéatigen: Setzen Sie daflr ein
Héakchen bei ,Ich mdchte zum vorgenannten vorlaufigen Leihentgelt

kostenpflichtig bestellen und akzeptiere die Teilnahmebedingungen® (griner

Kasten) und klicken Sie auf ,Weiter”. Bitte beachten Sie, dass die hier
angezeigten Buchlisten von der Schule Ihres Kindes festgelegt wurden. Inhaltliche
Fragen klaren Sie daher bitte direkt mit der Schule. Sollte die Schulbuchliste leer
sein, wenden Sie sich ebenfalls zunachst an die Schule des Kindes. Ggf. wurde

hier eine Zuordnung der Schulbticher Gbersehen. Grundsatzlich ist eine

10
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Anmeldung zur entgeltlichen Schulbuchausleihe nur innerhalb des daftr im
offiziellen Zeitplan vorgesehen Zeitraums moglich. Unklarheiten im
Zusammenhang mit der hier angezeigten Schulbuchliste rechtfertigen keine
Ausnahme fir eine nachtraglich zuzulassende Teilnahme.

5.1.3. Zahlungsinformationen

Falls Sie Ihre Bankdaten noch nicht bei der Einrichtung des Elternkontos
eingegeben haben, missen Sie dies jetzt tun, um die Bestellung abschlielRen zu
konnen. Bei der erstmaligen Eingabe der Bankdaten kénnen die dazugehorigen
Felder direkt bearbeitet und mit dem Button ,Bankdaten speichern® hinterlegt
werden.

Sollten schon Bankdaten mit dem
Elternkonto verknupft sein, werden diese e vt e s < ik s
hier angezeigt und kénnen vor Abgabe der | R
Bestellung mit einem Klick auf den Button
,Bankdaten andern“ geandert werden. Zu
beachten ist hierbei, dass die IBAN aus
Sicherheitsgrinden nicht vollstandig
angezeigt wird.

- —— ) L gt 1 e R i a1 G DA il 1 42 A

— b 0 b Danad @ e ot L b g Vi B bt gt et ik a Wi

Bt Gk b phrnn W s Ml RSN s A it ot am h
LR D nwe ® p—

e

Im Rahmen der SEPA Einfuhrung kénnen P

Bestellungen seit dem Schuljahr 2014/15
ausschlie3lich nur noch mit einer giltigen SR - | S
IBAN getatigt werden. Sollte die IBAN
falsch oder unvollstandig sein, ist eine Bestellung nicht moglich.

Zu den Bankdaten gehdrt auch die Einzugsermachtigung, die der Schultrager
ben6tigt, damit das Leihentgelt abgebucht werden kann (griner Kasten).

Das SEPA-Mandat enthalt alle relevanten Zahlungsinformationen. Die Glaubiger-
ID und die Mandatsreferenz werden vom jeweiligen Schultrager vorgegeben und
sind zur eindeutigen Identifizierung des Zahlungsvorgangs notwendig.

Bitte prufen Sie alle von Ihnen einzupflegenden Daten. Wenn alle Daten richtig
sind, klicken Sie auf ,Weiter".

11
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5.1.4. Bestellung abschliel3en

Im letzten Schritt erhalten Sie eine kurze Zusammenfassung der zu bestellenden
Bicher.

Bestesung #ir Dummy Test im Schuliahr 20192020

o

E-aall

Verbindiche Sestolung folgenset Schubichet

<
%
s, Yoy g .
“ty el IEICIT
Usleibe In

Fach

ISBN

Tited

Untertitel Kiassenstufen Ladenpreis Leihentgeit
Wahiphichiberesch  978-3-06-0641840  Klick! Arbedtsiehre\Virtsch 25 21¢
n 978-3-7750-893340 T 53 i Ay o f 2490 € C
S B elantet Nivel eemena 2 € 2 €
70,90 € 1628¢€
Das voriautios Lethensgell betragt 16,28 €

An dieser Stelle werden die H6he des zu entrichtenden Leihentgelts sowie
dessen Zusammensetzung angezeigt.

Als letztes klicken Sie auf ,jetzt kostenpflichtig bestellen®. Sie erhalten
anschlie3end eine Bestéatigung der Bestellung per E-Malil.

Daraufhin erscheint eine Bestétigung fur die erfolgreiche Bestellung.

Vielen Dank fir Ihre Bestellung!

Die Bestatigung lhrer erfolgreichen Bestellung wurde lhnen automatizch per E-Mail zugesandt. Sofern Sie keine E-Mail erhalten
haben, prifen Sie bitte, ob die Bestellbestatigung eventuell im Spam-Ordner Ihres E-Mail-Postfaches eingegangen ist oder
wenden Sie sich an das Padagogische Landesinstitut.

C' weitere Bestellung | = vorliegende Bestellungen

Wenn Sie den Button ,weitere Bestellung“ anklicken, werden Sie wieder zu dem
Anfang des Bestellassistenten geleitet. Sie haben dann die Mdglichkeit, eine
Bestellung fur einen anderen Schiler / eine andere Schilerin durchzufuhren. Der
Button ,vorliegende Bestellungen® verlinkt zu dem Unterpunkt aus dem
Menupunkt ,Service®, der im Folgenden beschrieben wird.
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Damit nehmen Sie an der entgeltlichen Schulbuchausleihe teil. Ort und Zeitpunkt der
Aushandigung des Ausleihpakets teilt Innen der Schultréger rechtzeitig vor Beginn des
Schuljahres mit.

5.2. Digitale Lernmittel

Sofern die Schule lhres Kindes am Pilotbetrieb des Digitalen Biicherregals teilnimmt,
koénnen Sie auch die von lhrer Schule vorgesehenen digitalen Lernmittel fur Ihr Kind
bestellen.

5.2.1. Schuler/in auswahlen

Schilerinnen und Schiler, die Sie bereits freigeschaltet haben, erscheinen in der
Liste des jeweiligen Schuljahres und kdnnen dort ausgewahlt werden, wenn die
Voraussetzungen zur Teilnahme am Digitalen Blcherregal vorliegen.

v Schilenn(nen) / Schuler im Schuljahr 202272023 (nachstes Schuljahr)

Bte Schulerin/Schuler auswahlen

Daisy Duck [T T

Peter Pan [T gy
remrran_lesy aed

Danlal Dusentrieb m

Martin Test

> Schuderin(nen) / Schuler im Schulahr 2021/2022 (laufendes Schuliahr)

O Bestollung abbrechen  \Woltar >

Fur Schiler bei denen schon eine Bestellung vorliegt oder ein Férderantrag
genehmigt wurde, kann keine Bestellung durchgefiihrt werden.

Wabhlen Sie die Schulerin/den Schiiler aus, fur die/den Sie eine Bestellung
vornehmen moéchten, und klicken Sie anschlieRend auf ,\Weiter*,

5.2.2. Bestellinformationen

In den Bestellinformationen finden Sie eine Auflistung der digitalen Lernmittel, die
Ihr Kind in dem Schuljahr benoétigt, fir das die Bestellung durchgefuhrt wird.
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Bestellung digtaler Lommitied fir Petra Pan im Schujabr 202372024

Folgenae digtale Lermumitial awrden Im Fale einer Bastsilung (oot dis *Digitaie Bichermegal™ beeeligesiell

Fach BestalinummeISEN Tital Untertited Klassensndon
Doutac  ECN2OOGUEBA!) Zeben 4 Artaltaneft Lesary Schrabon - Flr de Aunlehe Ausgabe at 2018 EvaeiCerye
Deutach  $78.3-819-52204.) ABC der Ton 4 saetuch Kompak! - digial /| Brzettaene | 15 Monale -
Vorisufiger Gesamibetrag fir die digitalen Lernmittel 12 45 ¢
Der Gexzel angezegie vorldufige Gesamibetrag I die digtaten Lemmitiel betriigt 1245 ¢

Din Hene s ermmchnaten Betrags it voraug, s dh Schum an der sustien Schilbuchists Ancerungen bes zum 06 10 2023 wamanmae kinn
Sulte nach Abscrivay hres Beslelung die Schuie Wtslichich die Schubuchiiate Srdein. wetden Sie darlber per E-Mal informier!, Da nicht
Aaungescticason werden hann. Gass aupued dor Einsteiungen Mres E-Mai-Aribiatnrs wichiign Nachrichten o Schultuctuusieing i Spam-Crines
Innes E-Mai-Postacnos emngenen. tittan wa Sie. desen regaimaivg 2u Uoerpriten.

Fasts Tie Fragen s Schulbuchists haben s0nnen Sie scn per B-Mall (2 wn e Schide wenden

fch mochie zum vorgeranrien volfigen Beig kostangpiichtg bestelien und septiare dw Telinahmebedingungen (£

[QUEVEN @ Bealsilung abtxnchen  Vetler >

Wenn Sie mit dem Inhalt des Leihpaketes und dem sich daraus ergebenden
Leihentgelt einverstanden sind, missen Sie dies bestatigen: Setzen Sie daflr ein
Héakchen bei ,Ich méchte zum vorgenannten vorlaufigen Betrag kostenpflichtig
bestellen und akzeptiere die Teilnahmebedingungen. und klicken Sie auf
~Weiter.

Bitte beachten Sie, dass die hier angezeigte Liste digitaler Lernmittel von der
Schule lhres Kindes festgelegt wurde. Inhaltliche Fragen klaren Sie daher bitte
direkt mit der Schule. Sollte die Liste leer sein, wenden Sie sich ebenfalls
zunéchst an die Schule des Kindes. Ggf. wurde hier eine Zuordnung der digitalen
Lernmittel Ubersehen.
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5.2.3. Zahlungsinformationen

Falls Sie Ihre Bankdaten noch nicht bei P —
der Einrichtung des Elternkontos
eingegeben haben, missen Sie dies e e A R

D e ae Dt gt 42 W Tt ge @ Swe Nmat | r——

jetzt tun, um die Bestellung abschlie3en
zu konnen. Bei der erstmaligen Eingabe
der Bankdaten kénnen die
dazugehorigen Felder direkt bearbeitet e i e e
und mit dem Button ,Bankdaten
speichern® hinterlegt werden.

Sollten schon Bankdaten mit dem Elternkonto verknlpft sein, werden diese hier
angezeigt und kénnen vor Abgabe der Bestellung mit einem Klick auf den Button
,Bankdaten andern“ geandert werden. Zu beachten ist hierbei, dass die IBAN aus
Sicherheitsgrinden nicht vollstandig angezeigt wird.

Im Rahmen der SEPA Einfiihrung kdnnen Bestellungen seit dem Schuljahr
2014/15 ausschlief3lich nur noch mit einer gultigen IBAN getétigt werden. Sollte
die IBAN falsch oder unvollstandig sein, ist eine Bestellung nicht mdglich.

Zu den Bankdaten gehdrt auch die Einzugsermachtigung, die der Schultrager
bendtigt, damit das Leihentgelt abgebucht werden kann:

Hisonit ensie ich 0sm Schultdosr ge Ermaciiigung
den [@ligen Betrag fir de Teinahme am ‘Dighaien
Slcherrags” von vOIEnanniam Kont sinnuriehen
(SEPALasschrilymancal)

<

Das SEPA-Mandat enthalt alle relevanten Zahlungsinformationen. Die Glaubiger-
ID und die Mandatsreferenz werden vom jeweiligen Schultrager vorgegeben und
sind zur eindeutigen ldentifizierung des Zahlungsvorgangs notwendig.

Bitte prufen Sie alle von Ihnen einzupflegenden Daten. Wenn alle Daten richtig
sind, klicken Sie auf ,Weiter".

5.2.4. Bestellung abschlieen

Im letzten Schritt erhalten Sie eine kurze Zusammenfassung der zu bestellenden
digitalen Lernmittel.
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Bastellung digitaler Lemmittal e Petra Pan im Schuljahr 20232024

Verindiche Bestelung luigender degtater Lernimilted

Fach BestefinummeriISBN  Titel Undertited Klassenstufen
Deutsch  ECN20OSOEBAY2 Zobra 4 Arborshaf! Lesery Schreban « Flr die Ausiehe Ausgade ab 2018 Evuettizens
Deuisch  §75-301802224.) ABC der Twre 4 - Lesabuch Kompak! - Sgitel / Eingstizanz / 15 Monate

Voribufiger Gesamibetrag fur che digitalen Lermmitted 1245 ¢

elrag e dle dgitalen Lamunite! betrigh 12,45€

IR a8 Poer

Der gerzet hior angezeigte vorlunge Ceaamiy

YAchtiger Mevwes: Vuperanisn Ceamibenng
WAOS Gesaritertug M 9 Semdefan OupLader Lusnmatm siz I

2715 e MHChECT Whgen Gesarmthetags u & moch Ratistie Deasvt smen er lamacrber

NREOQt g wid t JOIT per SEFAL sty Bmendan von Proes K00l sngeogen

Hinweis: .
1At irer Bestellung erkidren Sie sick mit den Tellinahmebedingungen (2 des “Digitaten Bichemegas® ainverstanden.

D Hihe dea evrectnelen Selrags it vorlufig, aammummmumummm

Sortte nach Atschiuss Ihrer Bestedung die Schido tamsactiicn dhe Schuttuchiist indam. wortden Sie daniber per £-Mal infoemuan. D moht
Wmmnmwwmmmmumnm
ves E-MailPosfaches egenen, b h Sle, Sesen rgemmiiiq 2u (Derprfen.

msmamm m&nnmcnuwm

[P © Deatetiung attrechen  jetrt Kosteepiichiin bestelen ) m

An dieser Stelle wird die Hohe des vorlaufigen Gesamtbetrags fiir die digitalen
Lernmittel angezeigt.

Als letztes klicken Sie auf ,jetzt kostenpflichtig bestellen®. Sie erhalten
anschlie3end eine Bestatigung der Bestellung per E-Mail und folgende Anzeige:

Vielen Dank fir Ihre Bestellung digitaler Lernmittel!

Vielen Dank fir ilve Bestellung digitaler Lemmitiel! Uber die eroigreiche Bestallung haben Sie
soaben aine automatisch generierte E-Mal mit weiteren informationen erhaiten. Sofern Ste keine
E-Mail erhalten haben, priifen Sie bitte, ob die Bestelibestatigung eventuell im Spam-Qrdner Ihreés
E-Mall-Postfaches emmgegangen ist oder wenden Sie sich an das Padagogische Landesinstitut.

C weitere Besielung 3= vorliegende Bestelungen

Wenn Sie den Button ,weitere Bestellung” anklicken, haben Sie die Mdglichkeit,
eine Bestellung fir einen anderen Schiiler / eine andere Schilerin durchzufuhren.
Der Button ,vorliegende Bestellungen® verlinkt zu dem Unterpunkt aus dem
Menupunkt ,Service®, der im Folgenden beschrieben wird.
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Damit nehmen Sie am Digitalen Blicherregal teil. Die digitalen Lernmittel werden
ab Schuljahresbeginn im Digitalen Blucherregal Ihres Kindes angezeigt, sobald sie

zur Verfigung stehen.

6. Service

6.1. Vorliegende Bestellungen

Im Menupunkt ,vorliegende Bestellungen®
kdénnen Sie den Teilnahmestatus lhres
Kindes/lhrer Kinder einsehen. Sie kbnnen
sehen,

- welche Schilerinnen bzw. Schiler Sie
freigeschaltet haben,

- ob fUr diese ein Antrag auf
Lernmittelfreiheit vorliegt,

Service«

vorliegende Bestellungen
Schulbuchlisten

- ob fUr diese ein Antrag auf Lernmittelfreiheit bewilligt wurde

- ob fUr diese eine Bestellung durchgefihrt wurde (Teilnahme an der
entgeltlichen Ausleihe)

- ob diese nicht an der Schulbuchausleihe teilnehmen.

Vorliegende Bestellungen (gedruckte Lernmittel)

Martin Test

Peter Pan

nachstes Schuljahr (2022/2023)

Daisy Duck kaing Tellnahme (Forderantrag nicht bewilligt)
= Detaills S-Schilerentfernen @ B @
Daniel Dusentrieb entgeltliche Teilnahme

= Details

unentgeltliche Tellnahme

= Details

= Datalls " Schular entfarmean

© Stomisren @ SEPA-Mandat = & (/]

O B @

-~ Schuler entfernen

Forderantrag in Bearbeitung

o A @

Auf diesem Bild sehen Sie neben dem Namen der Kinder, wie die unterschiedlichen
Teilnahmestatus dargestellt werden, je nachdem, welcher Teilnahmestatus auf Ihr

Kind zutrifft.

Im Falle einer Teilnahme der Schule am Digitalen

Blcherregal wird dieser Staus zusétzlich
angezeigt:

Keine Tefinahme am "Digitalen Bucherragal™
Telinahme am “Digitalen Blcherregad®

17
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Neben dem Namen und dem Teilnahmestatus befinden sich funf weitere Funktionen:

- Details anzeigen

- Bestellung stornieren

-  SEPA-Mandat

- Schiler entfernen

- Abholschein herunterladen

6.1.1. Details anzeigen

Mit einem Kilick auf ,Details anzeigen® sehen Sie die Detailinformationen der
jeweiligen Schulerin oder des jeweiligen Schilers sowie die Kontaktdaten der
jeweiligen Schule und des Schultragers.

Beispiel: Beim Klick auf die Details eines Schiulers, der an der entgeltlichen
Ausleihe teilnimmt, werden folgende Informationen angezeigt:

Details zu Petra Pan fur das Schuljahr 2023/2024

Vorname Petra

Nachname Pan

Geburtsdatum 01.01.2001

Frschacoce =

Klasse 4a

Klassenstufe

Schule B CemoGrungschule
Schultriiger B Musterschule Mustersiadt

Tellnahmestatus gedruckter Lernmittel Tednahme an der enigeftlichen Ausleihe
Teilnahmestatus digitale Lernmittel Teilnahme am "Digitalen Bichemega™

Q Zuslick = Schulbuchisten

Mit einem Klick auf den Namen der Schule oder des Schultragers kénnen Sie sich
die Kontaktdaten der Schule bzw. des Schultrégers anzeigen lassen, je nachdem,
auf welche Kontaktdaten Sie klicken.

Mit dem Knopf ,Schulbuchliste” gelangen Sie zur Ubersicht der Schulbuchlisten
fur alle freigeschalteten Schilerinnen und Schiiler:
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Vormame Petra

Nachname Pan

Geburtsdatum 11.01.2001

Klasse 4a

Klassenstufe

Schule

B DemoGrundschule
Schultriger £ Musterschule Musterstadt
e rpirat i= Aktuelie Schulbuchilste 20232024
Schuljahr

i= Aktuelle digitale Schulbuchiiste 2023/2024

Mit Klick auf ,Aktuelle Schulbuchliste” bzw. ,Aktuelle digitale Schulbuchliste*
kénnen Sie sich die Schulbuchlisten des jeweiligen Kindes aus dem
entsprechenden Schuljahr ansehen.

6.1.2. Stornieren

Uber den Button ,Stornieren“ kdnnen Sie die vorliegende(n) Bestellung(en)
stornieren. Sie werden Uber ein PopUp zur Bestatigung aufgefordert.

A Wollen Sie Ihre Bestellung wirklich stornieren?

Wollen Sie die Bestellung gedruckter Lernmittel wirklich stornieren?

6.1.3. SEPA-Mandat

Falls eine Bestellung vorliegt und die eingepflegten Bankdaten vollstandig sind,
kann das entsprechende SEPA-Mandat als Druckansicht tiber den gleichnamigen
Button aufgerufen und fur lhre Unterlagen ausgedruckt werden. Falls sowohl eine
Bestellung fiir gedruckte als auch digitale Lernmittel vorliegt, wird fur jede
Bestellung ein separates SEPA-Mandat angezeigt.
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6.1.4. Schuler/in hinzuftigen

Wenn Sie noch keine Schiilerin und keinen Schiler freigeschaltet haben oder
einen weiteren Schuler/in hinzufiigen mdchten, kdnnen Sie das Uber den Button
~weiteren Schulerin / weiteren Schuler freischalten“ machen.

-+ Weitere Schiilerin / weiteren Schiler freischalten

6.1.5. Schuler entfernen

Wenn noch keine entgeltliche Bestellung vorliegt, kbnnen Sie den Schuler/in mit
dem Button ,Schuler/in entfernen® aus lhrem Elternkonto entfernen.

Daisy Duck keine Teilnahme {Forderantrag nicht bewilligt)

= Details = &-Schilerentfernen | @ & B

6.1.6. Abholschein abrufen

Falls ein Abholschein vorliegt, kdnnen Sie diesen Uber den Button ,,Abholschein
herunterladen® herunterladen.
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6.2. Schulbuchlisten

Im Untermentpunkt ,Schulbuchlisten“ kdnnen Sie die Schulbuchlisten lhres
Kindes/lhrer Kinder einsehen.

Servicev

vorliegende Bestellungen

6.2.1. Schuler/in hinzuftgen

Wenn Sie noch keine Schiilerin und keinen Schiiler freigeschaltet haben oder
einen weiteren Schuler/in hinzufiigen mdchten, kdnnen Sie das tUber den Button
,weiteren Schulerin / weiteren Schuler freischalten“ machen.

=+ weitere Schilerin / weiteren Schiler freischalten

Mit einem Kilick auf ,Schulerin/Schuler freischalten“ konnen Sie lhr Kind
hinzufigen. Sie werden dann dazu aufgefordert, das Geburtsdatum und den
Freischaltcode des betreffenden Schuljahres Ihres Kindes einzugeben.
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6.2.2. Schulbuchlisten anzeigen

Schulbuchlisten

Machfolgend kénnen Sie die Schulbuchlisten der von [hnen in Ihrem Benutzerkonto freigeschalteten Schilerinnen
und Schuler fir gedruckte und digitale Lernmittel einsehen. Verantwortlich fir den Inhalt dieser Listen ist die
Schule. Insofern wird fiir die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Listen Keine Gewahr (bemommen.

Fir die Bestellung der gedruckten Lernmittel beim Buchhandel verwenden Sie daher bitte ausschlieflich die von
der Schule auf inrer Homepage verdfientlichte Schulbuchliste bzw. die an die Schulerinnen und Schiler
ausgegebene Schulbuchliste fir digitale Lernmittel in Papierform.

Sofern Sie die digitalen Lernmittel selbst beim jeweiligen Bildungsmedienanbieter (Verlag) beschaffen wollen,
verwenden Sie dafir bitte ebenfalls ausschlielich die von der Schule auf inrer Homepage verdffentlichte
Schulbuchliste bzw. die an die Schilerinnen und Schiler ausgegebene Schulbuchliste fur digitale Lernmittel in
Papierform.

Die nachfolgend aufrufbaren Schulbuchlisten Aktuelle Schulbuchliste gedruckte Lernmittel” und "Aktuelle
Schulbuchliste digitale Lernmittel” basieren auf der aktuellen Lernmittelauswahl der Schule. Sie kann die jeweilige
Liste bis zum 07.10.2024 jederzeit andern. Daher ist es nicht ausgeschlossen, dass sich in einem solche Fall auch
das von Ihnen zu zahlende Leihentgelt fur die gedruckien Lernmitiel bzw. das fallige Nutzungsentgelt fur die
digitalen Lernmittel verandert. Anderungen an den Schulbuchlisten nach vorgenanntem Datum haben keinen
Einfluss mehr auf die Hohe des Zahlbetrages.

&+ weitere Schiilerin/ weiteren Schiiler freischalten

Vorname Mac

Nachname Mustermann

Geburtsdatum 01.01.2000

Klasse 12

Klassenstufe 12

Schule B8 Demoschule
Schultriger

BB Musterschule Musterstadt

nachstes Schuljahr i= Aktuelle Schulbuchliste 2024/2025

i= Aktuelle digitale Schulbuchliste 2024/2025

Mit einem Klick den Namen der Schule oder des Schultragers kénnen Sie sich die
Kontaktdaten der Schule bzw. des Schultrdgers anzeigen lassen, je nachdem, auf
welche Kontaktdaten Sie klicken.
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Mit Klick auf ,Aktuelle Schulbuchliste® bzw. ,Aktuelle digitale Schulbuchliste®
konnen Sie sich die Schulbuchlisten des jeweiligen Kindes aus dem
entsprechenden Schuljahr ansehen.

7. Hilfe

LMF Elternportal

« Anleitung (4 zum Elternportal

« Informationen rund um die Schulbuchausleine (4 fur Eltern, Schilerinnen und Schiler
« Antworten zu haufig gestellten Fragen (4 haben wir fur Sie auf unserer Internetseite bildung rp.de/mf (4 zusammengeastellt.

Soliten Sie dariber hinaus noch Fragen haben, konnen Sie sich mit unserem Support E in Verbindung setzen.

Hier finden Sie eine komplette Anleitung zum Elternportal. Au3erdem allgemeine
Informationen zur Schulbuchausleihe fur Eltern, Schilerinnen und Schiler, sowie eine
Liste der ,haufig gestellten Fragen®. Zusatzlich kdnnen Sie sich bei Fragen mit unserem
LMF-Team in Verbindung setzen.
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